EHI 1

Hinweise zum Vordruck fur den Antrag auf Erlass eines Mahnbescheids (Ausfullhinweise)
Rechtsanwalte und registrierte Inkassodienstleister dirfen diesen Vordruck nicht verwenden (§ 690 Abs. 3 ZPO).

Im gerichtlichen Mahnverfahren kdnnen Sie schnell und einfach einen Vollstreckungstitel (Vollstreckungsbescheid) iber eine Geld-
forderung erwirken, wenn Einwendungen |hres Antragsgegners nicht zu erwarten sind. Bevor Sie einen Mahnbescheid beantragen,
soliten Sie priifen, ob Sie dem Antragsgegner Ihre Forderungen in klarer, Ubersichtlicher Form in Rechnung gestelit haben. Holen
Sie dies nétigenfalls nach. Sonst kdnnte der Antragsgegner dem Mahnbescheid allein deshalb widersprechen, weil er nicht nach-
priifen kann, welche Betrage flr welche Leistungen im Einzelnen Sie von ihm verlangen,

Bitte fillen Sie den Vordruck gut lesbar in Blockschrift oder maschinell
aus. In Kastchen mit schwarzem Pfeil zutreffende Nummer, in Kastchen
mit weiBem Pfeil zutreffendenfalls ein X eintragen. Mit der Schreibma-
schine erreichen Sie nach Einstellung der ersten Schreibzeile in zwei-
facher Grundzeilenschaltung jedes Kastchen. Eine versehentlich unrichtige
Eintragung bitte eindeutig ungiiltig machen oder unmissverstandlich be-
richtigen. Achten Sie bitte darauf, dass sich alle Eintragungen innerhalb
der entsprechenden Felder befinden. ’

Die im Vordruck vorgesehenen Angaben entsprechen den gesetzlichen Er-
fordernissen. Nahere Angaben kdnnen im automatisierten Verfahren nicht
beriicksichtigt werden: Fugen Sie deshalb dem Antrag auf Erlass eines
Mahnbescheids keine Bewelsmittel (z.B. Belege) bei, sle missten thnen
ungepriift zurlickgesandt werden.

Wenn der im Vordruck vorgesehene Raum nicht ausreicht, konnen Sie wei-
tere Antragsteller, Antragsgegner, geselzliche Verireter, Hauptforderungen,
Zinsen, Nebenforderungen und Prozessgerichte bei mehreren Antrags-
gegnem sowie einen Prozessbevollmachtigten des Antragsgegners auf
einem gesonderten Blatt auffilhren. Machen Sie die Angaben in der Rei-
henfoige und Systematik des Vordrucks und verwenden Sie bitte zur jewei-
ligen Kennzeichnung die im Vordruck enthaltenen Abschnittsberschriften.
Ergénzungsblatt mit dem Vordruck bitte fest verbinden.

Antragsteller, Antragsgegner (Zeilen 2 bis 31, 49)

In den mit Spalte 1 und 2 Gberschriebenen Feldern kdnnen jeweils zwei
natdrfiche Personen (Herr, Frau) als Antragsteller (Zeilen 3 bis 7) bzw. An-
tragsgegner (Zeilen 18 bis 22) bezeichnet werden. Das mit Spalte 3 aber-
schriebene Feld ist der Bezeichnung von Firmen, juristischen Personen u.
dgl. als Antragsteller (Zeilen 8 bis 11) bzw. Antragsgegner (Zeilen 23 bis
26) vorbehalten. Ist filr den Antragsteller eine Kennziffer erteilt worden, ist
diese in Zeile 9 einzutragen. Weitere Angaben zum Antragsteller darfen in
diesem Fall nicht gemacht werden.

Nur fur Ehegatten: Bei gleichem Namen und gleicher Anschrift genligen
2ur Bezeichnung des anderen Ehegatten in Spalte 2 die Angabe Herr bzw.
Frau und die Eintragung des Vornamens.

Nur far Firma, juristische Person u. dgl.: in Spalte 3 dient die Angabe in
der jeweils ersten Zeile (Zeile 8 bzw. 23) der maschinellen Unterscheidung
der Firma des Einzelkaufmanns (Einzelfirma) von der GmbH u. Co KG
und von sonstigen mit ihrer Rechtsform zu bezeichnenden Parteien. Bitte
verwenden Sie bei Angabe der Rechtsform die gebrauchlichen Abkarzun-
gen: e. V., OHG, KG, GmbH, AG, e. G, WWaG usw.

Nur fir Einzelfirma: Bitte geben Sie in Zeile 9, 10 bzw. 24, 25 die im Han-
delsregister eingetragene Bezeichnung mit dem Zusatz »eingetragener
Kaufmann« oder »e. K.« an. Ohne Eintragung im Handelsregister beim
Amtsgericht muss die Eintragung als natiifliche Personen (Herr, Frau) in
Zeilen 3 bis 7 bzw. 18 bis 22 erfolgen, bei Bedarf mit einem auf das Gewer-
be hinweisenden Zusatz hinter dem Nachnamen.

Nur fir GmbH u. Co KG u. &.: Bitte tragen Sie die KG in Spalte 3, die
GmbH (ohne die Angabe Herr/Frau) in Spalte 1 oder 2 und den gesetzli-
chen Vertreter der GmbH (Geschéfisfihrer) in Zeile 12 bis 16 bzw. 27 bis
31 ein. Verfahren Sie in gleicher Weise bei AG u. Co KG, bei OHG u. Co KG
usw.; tragen Sie jedoch in diesen Fallen die Rechtsform bitte in Zeile 8
bzw. 23 ein.

Nur far Partel kraft Amtes: Bitte die Partei kraft Amtes in Spalte 1 oder 2,
das betreute Vermdgen in Zeile 9 bis 11 bzw. Zeile 24 bis 26, die Funktion
(z. B. Insolvenzverwalter, Nachlassverwalter) in Zeile 8 bzw. Zeile 23 unter
Rechtsform eintragen.

Nur bel gesetzlicher Vertretung: Bitte geben Sie in Zeile 15, 16 bzw. Zei-
le 30, 31 StraBe und Ort nur an, wenn diese Angaben von der Anschrift des
Vertretenen abweichen. Bei mehreren Antragstellem oder Antragsgegnem
bitte in Zeile 12 bzw. Zeile 27 die Nummer der Spalte eintragen, in der der
Vertretene bezeichnet ist.

Nur bei mehreren Antragstellern: Soll abweichend von der vorgedruck-
ten Erklérung in Zeile 2 keiner der Antragsteller zur Vertretung der weiteren
Antragsteller berechtigt sein, so teilen Sie dies bitte auf einem besonde-
ren, mit dem Vordruck fest verbundenen Blatt mit.

Wohnungseigentumssachen. Sie kdnnen lhre Rechte als Gemeinschaft
der Wohnungseigentimer, als Wohnungseigentimer oder durch den Ver-
walter als Prozessstandschafter geltend machen:

Wohnungseigentimergemeinschaft als Antragsteller: Die Wohnungs-
eigentimergemeinschaft als solche mit genauer Angabe des Grund-
stucks, auf dem die Wohnantage sich befindet (z. B. StraBe, Hausnummer,
PLZ und Ort) unter Angabe der Rechtsform »Wohnungseigentimerge-
meinschaft« stets in Spalte 3 bezeichnen und den gesetzlichen Vertreter
(Verwalter/Eigentimer) bitte in Zeile 12-16 eintragen. Ist der Verwalter
eine juristische Person, tragen Sie bitte die Verwaltungsgeselischaft in
Spalte 1, Zeile 47 ein und den gesetzlichen Vertreter der Verwaltungs-
gesellschaft in Zeile 12—16. Erganzen Sie bitte in diesem Fall in Zeile 8 die
Angabe »WEG« um den Zusatz »vertreten durch Verwalter-<Rechts-
form>«, z. B. »WEG, vertreten durch Verwalter-GmbH «.
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Wohnungseigentimer als Antragsteller: Ersten und zweiten Wohnungs-
eigentimer bitte in Spalte 1, 2 bezeichnen, die weiteren in einer mit dem
Antrag fest verbundenen Liste. Den zur gerichtlichen Geltendmachung des
Anspruchs ermdchtigten Verwalter (nat. oder jur. Person) stets in Spalte 3
eintragen, und zwar in Zeile 8 unter Rechtsform seine Funktion (Verwatfter,
Verwaltenn), ggf. zusammen mit der Rechtsform (z. B. GmbH-Verwalterin), in
Zeile 9, 10 Vor- und Nachnamen bzw. volistidndigen Namen der jur. Person,
in Zeile 11 die Anschrift und in Zeile 12 bis 16 den gesetzlichen Vertreter einer
in Spalte 3 bezeichneten Verwattungsgesellschaft.

Verwalter als Prozessstandschafter: Ist der Verwalter zur Geltendmachung
des Anspruchs in eigenem Namen berechtigt, ist die Wohnungseigen-
timergemeinschaft/sind die Wohnungseigentimer nicht zu bezeichnen;
bitte den Verwalter zusammen mit der Rechtsform »Verwalter« in Spalte 3
eintragen, bei juristischen Personen ggf. zusammen mit deren Rechtsform
(»GmbH-Verwalter«) und den gesetzlichen Vertreter der Verwaltungs-
gesellschaft in die Zeilen 12—16.

Anspriche Dritter gegen eine Wohnungseigentimergemeinschaft/
gegen Wohnungselgentiimer: Geben Sie bitte in Zeile 45 den gemein-
samen Gerichtsstand fir ein etwaiges streitiges Verfahren an. Bezeichnen

- Sie im Antrag eine Wohnungseigentimergemeinschatft oder Wohnungs-

eigenttmer so unter » Antragsgegner«, wie oben unter »Wohnungseigen-
timergemeinschaft als Antragstelier« bzw. »Wohnungseigentimer als
Antragsteller« entsprechend beschrieben.

Angahe akademischer Titel: Akademische Titel kdnnen dem Vornamen
(Zeilen 4, 19) vorangestellt werden.

Nur fiir Antragsteiler mit Wohnsitz/Sitz im Ausland: in Zeile 7, 11, 16
bitte das Nationalititskennzeichen im internationalen Kraftfahrzeugver-
kehr angeben. Bitte beachten Sie die Zustandigkeit des Amtsgerichts
Wedding in Bedin.

Nur fiir Antragsgegner mit Wohnsitz/Sitz Im Ausland: In Zeite 22, 26,
31 bitte das Nationalitétskennzeichen (s. beim Antragstelier) angeben. Die
besondere Zustandigkeit des Mahngerichts (§ 703 d ZPO) ist zu begriinden.
Zusatz zum Nachnamen des Antragsgegners: In Zeile 20 konnen dem
Nachnamen nach einem Komma der Beruf oder andere Zusétze wie sen.,
jun. hinzugefigt werden, soweit dies zur Vermeidung von Personenver-
wechselungen bei der Zustellung nétig ist.

Bankverbindung (Zelle 49): Ihre Bankverbindung kdnnen Sie, wenn kein
Prozessbevolimachtigter vorhanden ist, in der Zeile 49 angeben.

Bezeichnung des Anspruchs (Zeiten 32 bis 44)
Haupt- und Nebenforderungen miissen gesondert und einzein be-
zeichnet werden.

Hauptforderung (Zeilen 32 bis 39)

Zur Bezeichnung Ihrer Hauptforderung tragen Sie bitte aus dem Hauptfor-
derungskatalog (siehe Rickseite dieser Hinweise) die zutreffende Kata-
log-Nr. in die erste Spalte der Zeile 32 ein. In der zweiten Spalte geben Sie
an, in welcher Form Sie Ihre Forderung dem Antragsgegner mitgeteilt ha-
ben (z.B. »Rechnung«, »Mahnung«, »Kontoauszug«). Sie kdnnen eine
allgemein versténdliche Abklrzung eintragen. Fir eine etwaige Rech-
nungs- oder Kontonummer ist in der Zeile die dritte Spalte und fiir das Da-
tum die vierte Spalte vorgesehen. Wenn Sie einen Anspruch fiir einen be-
stimmten Zeitraum geltend machen (z. B. Miete fir die Zeit vom ... bis ...),
ist in der vierten Spalte (»voms«) der Beginn dieses Zeitraums und in der
vorletzien Spalte (»bis«) dessen Ende einzutragen. In der letzten Spalte
folgt der Betrag der Hauptforderung. Die Zeifen 33 und 34 sind firr weitere
Hauptforderungen vorgesehen. In Zeile 36, 37 soll nur eine Hauptforde-
rung eingetragen werden, die im Katalog nicht aufgefihrt ist.

Nur fir Urkundenmahnverfahren: Tragen Sie bitte bei Wahi dieser be-
sonderen Verfahrensart in Zeile 36 das Wort »Urkundenmahnverfahren«
ein und bezeichnen Sie anschlieBend die Urkunde sowie die Hauptforde-
rung mit Datum und Betrag.

Nur far Scheck- und Wechselmahnverfahren: Die Hauptforderung in
Zeile 32 bis 34 bitte mit entsprechender Nummer des Hauptforderungs-
katalogs (Nr. 30 bis 32) bezeichnen und zusatziich in Zeile 36 das Wort
»Scheckmahnverfahren« bzw. »Wechselmahnverfahren« eintragen.

Laufende Zinsen (Zeilen 40 bis 42)

Machen Sie Zinsen gettend, so tragen Sie bitte die Zeilennummer (32, 33,
34 oder 36) der Hauptforderung, fiir die Sie Zinsen fordem, in die dafir vor-
gesehenen Spalten ein. in der gleichen Weise ist zu verfahren, wenn Sie
fir eine Hauptforderung oder einen Teil davon unterschiedliche Zinssatze
geltend machen wollen; wiederholen Sie fir jeden Zinssatz die Zeilen-Nr.
der betreffenden Hauptforderung.

In die Spaite »ab oder vom« ist dann eine Datumsangabe einzutragen, wenn
Sie Zinsen geltend machen wollen, die vor der Zustellung des Mahnbescheids
entstanden sind. Wenn Sie die Spalte »ab oder vom« nicht ausflillen, wird
vom Zustellungsdatum des Mahnbescheids als Zeitpunkt des Zinsbeginns
ausgegangen. Zusatzlich ist eine Datumsangabe »bis« nur erforderiich,
wenn Sie Zinsen von verschiedenen Hauptforderungsteilen oder mit unter-
schiedlichen Prozentséatzen (iber mehrere Zeitrdume geltend machen wollen.
Aus den von ihnen in Zeile 40, 41 und 42 gemachten Angaben werden die
Zinsbetrdge grundsatzlich maschinell errechnet, und zwar bis zum Tage des
Erlasses des Mahnbescheids.

Bitte nachste Seite beachten!




Ausgerechnete Zinsen (Zeiie 43 erste Hiifte)

Sie kénnen die Zinsen auch flr verschiedene Zeitrdume, verschiedene
Hauptforderungen und unterschiedliche Zinssétze ausrechnen und hier
eintragen. Bitte teilen Sie die Berechnung ~ falls nicht bereits gesche-
hen — dem Antragsgegner mit (siche allg. Hinweis oben erster Absatz).

Auslagen des Antragstellers fiir dieses Verfahren
(Zeile 43 zweite Hélfte)

Die in den Mahnbescheid aufzunehmenden Gerichts- und Anwaltskosten
(Rechtsbeistandskosten) berechnet das Gericht. Hier sind daher nur an-
dere Auslagen des Antragstellers anzugeben, und zwar nur solche, die in
unmittelbarem Zusammenhang mit der Vorbereitung und Durchfiihrung
des Mahnverfahrens stehen und zur zweckentsprechenden Rechtsverfol-
gung notwendig sind.

Andere Nebenforderungen (Zeile 44)
Hier kdnnen Sie insbes. durch den Verzug des Antragsgegners entstande-
ne vorgerichtliche Kosten angeben.

Bezeichnung des fiir ein streitiges Verfahren

zustandigen Gerichts (Zeile 45)

Die im Kastchen am Zeilenbeginn anzugebende Schllissel-Nr. bezeichnet
das Gericht nach der sachlichen, die Ortsangabe in dem folgenden Feld
nach der értlichen Zustandigkeit. Sachlich zustandig ist fur Anspriche bis
5000 EUR, firr Anspriiche aus Wohnraummietverhaltnissen und fir Unter-
haltsanspriiche das Amtsgericht, sonst grundsétzlich das Landgericht.
Ortlich ist grundsatzlich das Gericht zustandig, in dessen Bezirk der An-
tragsgegner wohnt bzw. seinen Sitz hat. Abweichend von diesen Grund-
satzen kann eine besondere oder ausschlieBlliche Zustandigkeit begrin-
det sein. Hierzu sollten Sie im Einzelfall Rechtsrat einholen. Haben Sie ein
unzustandiges Gericht angegeben, drohen lhnen Kostennachteile.

Prozesshevollmachtigter (zeilen 46 bis 49)
Nur fir Rechtsbeistand: Ihre in den Mahnbescheid aufzunehmende ge-
setzliche Verglitung berechnet das Gericht.

Nur fiir juristische Person als Prozessbevollméchtigter: Bitte beantragen
Sie eine Kennziffer bei dem fir das Mahnverfahren zustandigen Gericht.

Bankverbindung (Zeile 49): Fir den Fall, dass lhnen die volistandige
IBAN-/BIC-Nummer unbekannt ist, kdnnen Sie BLZ und Konto-Nr. auch
separat in die dafiir vorgesehenen Felder eintragen.

Hinweis: Ab 1. 12. 2008 dlrfen Rechtsanwdlte und registrierte Inkasso-
dienstleister Antrége auf Erlass eines Mahnbescheids in nur maschinell
lesbarer Form stellen (§ 690 Abs. 3 ZPO).

Anspruch aus Verbraucherdarlehensvertrag nach

den §§ 491 bis 504 des Blirgerlichen Gesetzbuchs
(Zeile 50)

In der Zeile muss sich nur der Kreditgeber, bei abgetretenem Anspruch der
Zessionar, erklaren. Einzutragen sind die Zeilen-Nr. der Hauptforderung,
der nach den §§ 492, 502 BGB anzugebende effektive oder anfdngliche
effektive Jahreszins und das Datum des Vertrages, in den Féllen des
§ 493 BGB (Uberziehungskredit) nur die Zeilen-Nr. der Hauptforderung.

Zusténdigkeit fiir das Mahnverfahren (zeie 53)
Zustandig ist in der Regel das Amtsgericht, in dessen Bezirk der Antrag-
steller seinen Wohnsitz/Sitz hat. Bitte beachten Sie die im Lande gelten-
den Verordnungen, die die Mahnverfahren aus den Bezirken mehrerer
oder aller Amtsgerichte des Landes einem bestimmten Gericht zuweisen.
Haben Sie lhren Wohnsitz/Sitz im Ausland, ist fir das Mahnverfahren das
Amtsgericht Wedding in Berlin zustandig.

Hauptforderungs-Katalog
Bezeichnung Katalog-Nr.
Anzeigen in Zeitungen u. a. 1
Arztliche oder zahnarztliche Leistung 2
Beitrage zur privaten Pflegeversicherung 95
(Zustandigkeit des Sozialgerichts fir das streitige Verfahren.)
Birgschaft 3
Darlehensriickzahlung 4
Dienstleistungsvertrag 5
(Keine Anspriiche aus Arbeitsvertrag —
Zustandigkeit des Arbeitsgerichts.)
Frachtkosten 6
Geschaftsbesorgung durch Selbstindige 7
(z. B. Rechtsanwalte, Steuerberater.)
Handwerkerleistung 8
Hausgeld - siehe Wohngeld
Heimunterbringung 9
Hatelkosten 10
(z. B. Ubernachtung, Verzehr, Getréanke.)
Kaufvertrag 11
Kindertagesstatienbeitrag 70
(Zeitraum vom — bis angeben)
Kontokorrentabrechnung 12
Krankenhauskosten — Pflege/Behandiung — 13
Krankentransportkosten 77
Kreditkartenvertrag 74
Lagerkosten 14
Leasing/Mietkauf 15
Lehrgangs-/Unterrichtskosten 16
Miete fiir Geschaftsraum einschl, Nebenkosten 17
(PLZ und Ort des Geschaftsraums sind im Vordruck
in Zeite 35 einzutragen.)
Miete fiir Kraftfahrzeug 18
Miete fiir Wohnraum einschl. Nebenkosten 19
(PLZ und Ort der Wohnung sind im Vordruck Zeile 35
einzutragen. Wollen Sie die Nebenkosten getrennt
geltend machen, siehe Katalog-Nr. 20.)
Mietnebenkosten — auch Renovierungskosten — 20
{nur fiir Wohnraum; falls keine Miete geltend gemacht wird,
sind PLZ und Ort der Wohnung im Vordruck Zeile 35
einzutragen.)
Miete (sonstige) 21
Mitgliedsbeitrag 22
Pacht 23
Pflegeversicherung - siehe Beitrage zur privaten Pflegevers.

(Die Hinweise in Klammern bitte unbedingt beachten.)

Bezeichnung Katalog-Nr.
Rechtsanwalts-/Rechtsbeistandshonorar 24
Reisevertrag 75
Rentenrickstéande 25
Reparaturleistung 26
Ruckgriff aus Bargschaft oder Garantie 80
Riickgriff aus Versicherungsvertrag wegen Unfall/Vorfall 27
Schadenersatz aus -Vertrag 28
(Die Vertragsart ist im Vordruck Zeile 35 zweite Halfte
einzutragen.)
Schadenersatz aus Unfall/Vorfall 29
Scheck/Wechsel 30
(Fligen Sie bitte keine Scheck-/Wechselabschrift bei.)
Scheck-/Wechselprovision (13 %) 31
Scheck-/Wechselunkosten — Spesen/Protest — 32
Schuldanerkenntnis 33
Speditionskosten 34
Telekommunikationsleistungen 76
Tierarztliche Leistung 78
Tilgungs-/Zinsraten 35
Uberziehung des Bankkontos 36
(Konto-Nr. in Zeile 32-34 in der 3. Spalte angeben.)
Ungerechtfertigte Bereicherung 37
Unterhaltsriickstande 38
Vergleich, auBergerichtlicher 39
Vermittlungs-/Maklerprovision 40
(nicht aus Ehemaklervertrag)

Verpflegungskosten 79
Versicherungspramie/-beitrag 41
(ohne Beitrage zur privaten Pflegeversicherung, vg!. Nr. 95.)
Versorgungsleistung — Strom, Wasser, Gas, Warme — 42

(Abn./Zahler-Nr. in Zeile 32-34 in der 3. Spalte eintragen.)
Woahlleistungen bei stationérer Behandiung 61
(Art der Wahll. in Zeile 32-34 in der 2. Spalte eintragen.)
Warenlieferung-en 43
Wechsel - siehe Scheck
Werkvertrag/Werklieferungsverirag 44
Wohngeld/Hausgeld fiir Wohnungseigentiimergemeinschaft 90

(PLZ und Ort des Wohnungseigentums
sind im Vordruck in Zeile 35 einzutragen.)

Zeitungs-/Zeitschriftenbezug 45

Zinsriickstéande/Verzugszinsen 46
(Gilt grundsatzlich nur flir Zinsen, bei denen die zugrunde-
liegende Forderung nicht gleichzeitig geltend gemacht wird.
Zinsen in diesen Fallen nicht in Zeile 40-43 bezeichnen.)
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